
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรแจง้กำรเปลีย่นชือ่สถำนทีด่ ำเนนิกำร (ตำมมำตรำ 25) 

(พระรำชบญัญตัสิตัวเ์พือ่งำนทำงวทิยำศำสตร ์พ.ศ. 2558) [N] 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนกำรวจัิยแหง่ชำต ิกระทรวงกำรอดุมศกึษำ วทิยำศำสตร ์วจัิยและนวัตกรรม  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ผูรั้บผดิชอบสถำนทีด่ ำเนนิกำรหมำยควำมวำ่ เจำ้ของหรอืผูม้อี ำนำจควบคมุดแูลสถำนทีด่ ำเนนิกำรตอ่สัตวเ์พือ่งำนทำง

วทิยำศำสตร ์ดงัตอ่ไปนี ้

 

(1) ผูบั้งคับบัญชำหรอืหัวหนำ้หน่วยงำนซึง่มอี ำนำจปกครองสถำนทีด่ ำเนนิกำรในกรณสีถำนทีด่ ำเนนิกำรเป็นของหน่วยงำนของ

รัฐ 

 

(2) อธกิำรบด ีผูอ้ ำนวยกำร หรอืผูซ้ ึง่มตี ำแหน่งเทยีบเทำ่ทีเ่รยีกชือ่อยำ่งอืน่ในกรณสีถำนทีด่ ำเนนิกำรเป็นสถำนศกึษำ 

 

(3) เจำ้ของหรอืผูค้รอบครอง ในกรณสีถำนทีด่ ำเนนิกำรเป็นของเอกชนซึง่ไมใ่ชส่ถำนศกึษำ 

 

สถำนทีด่ ำเนนิกำรหมำยควำมวำ่ อำคำร ส ิง่ปลกูสรำ้ง หรอืสถำนทีอ่ ืน่ใดทีม่กีำรด ำเนนิกำรตอ่สตัวเ์พือ่งำนทำงวทิยำศำสตร ์และ

ใหห้มำยควำมรวมถงึพืน้ทีโ่ดยรอบของอำคำรหรอืส ิง่ปลกูสรำ้งทีม่กีำรด ำเนนิกำรตอ่สัตวเ์พือ่งำนทำงวทิยำศำสตรด์ว้ย 

 

ผูรั้บผดิชอบสถำนทีด่ ำเนนิกำร (เจำ้ของหรอืผูม้อี ำนำจควบคมุดแูลสถำนทีด่ ำเนนิกำรตอ่สัตวเ์พือ่งำนทำงวทิยำศำสตร)์ ที่

ประสงคจ์ะเปลีย่นชือ่สถำนทีด่ ำเนนิกำร ตอ้งแจง้เป็นหนังสอืให ้เลขำธกิำรคณะกรรมกำรวจัิยแหง่ชำต ิวช. (ผูอ้ ำนวยกำร

ส ำนักงำนกำรวจัิยแหง่ชำต)ิ ทรำบ กอ่นกำรด ำเนนิกำรลว่งหนำ้ไมน่อ้ยกวำ่ 15 วัน ตำมแบบแจง้ (สพสว.วช.-ปป.5) พรอ้ม

เอกสำรและหลักฐำน 

 

หมำยเหต ุ: 

*ประกำศรำชกจิจำนุเบกษำ เมือ่วันที ่1 พฤษภำคม 2562 ประกำศกำรจัดตัง้กระทรวงกำรอดุมศกึษำ วทิยำศำสตร ์วจัิยและ

นวัตกรรม โดย ส ำนักงำนคณะกรรมกำรวจัิยแหง่ชำตไิดป้รับเปลีย่นเป็น ส ำนักงำนกำรวจัิยแหง่ชำตเิป็นหน่วยงำนรำชกำรใน

กระทรวงดังกลำ่ว ตำม พ.ร.บ. ใหม ่มผีลใชบั้งคับในวันที ่2 พฤษภำคม 2562 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
สถำบันพัฒนำกำรด ำเนนิกำรตอ่สตัวเ์พือ่งำนทำงวทิยำศำสตร ์
(สพสว.) ทีอ่ยู ่: ชัน้ 1 อำคำร วช. 5 ส ำนักงำนกำรวจัิยแหง่ชำต ิ
(วช.) 196 ถนนพหลโยธนิ แขวงลำดยำว เขตจตจัุกร 
กรุงเทพมหำนคร 10900 โทรศพัท ์: 0-2561-2445 ตอ่ 620-
621, 0-2579-8751 โทรสำร : 0-2579-0388 เว็บไซต ์
https://labanimals.nrct.go.th/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
https://labanimals.nrct.go.th (ดำวน์โหลดแบบแจง้กำรเปลีย่น
ชือ่สถำนทีด่ ำเนนิกำร)/เว็บไซทแ์ละชอ่งทำงออนไลน ์
(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรตลอด 24 
ชัว่โมง 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
สถำบันพัฒนำกำรด ำเนนิกำรตอ่สตัวเ์พือ่งำนทำงวทิยำศำสตร ์
(สพสว.) อำคำร วช. 5 ส ำนักงำนกำรวจัิยแหง่ชำต ิ(วช.) 196 
ถนนพหลโยธนิ แขวงลำดยำว เขตจตจัุกร กรุงเทพมหำนคร 
10900/ไปรษณีย ์
(หมำยเหต:ุ (แบบลงทะเบยีน/แบบบรกิำรไปรษณียด์ว่นพเิศษ 
(EMS)))  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรตลอด 24 
ชัว่โมง 

 



ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 1.2 วันท ำกำร 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
1. ผูแ้จง้เตรยีมเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยืน่แจง้ฯ 
2. ผูแ้จง้เขำ้เว็บไซต ์https://labanimals.nrct.go.th 
     2.1 ดำวน์โหลดแบบแจง้ฯ (แบบ สพสว.วช.-ปป.5) 
     2.2 กรอกขอ้มลูตำมแบบแจง้ฯ พรอ้มลงนำม (ผูรั้บผดิชอบ
สถำนทีด่ ำเนนิกำร หรอืผูรั้บมอบอ ำนำจ) และแนบเอกสำร
หลักฐำนใหค้รบถว้น 
3. ยืน่เอกสำรที ่สพสว. วช. ดว้ยตนเอง หรอืสง่เอกสำรทำง
ไปรษณียแ์บบลงทะเบยีน/แบบบรกิำรไปรษณียด์ว่นพเิศษ 
(EMS)   
 
(หมำยเหต:ุ (แจง้กอ่นกำรด ำเนนิกำรลว่งหนำ้ไมน่อ้ยกวำ่ 15 
วัน))  

10 นำท ี ส ำนักงำนกำรวจัิย
แหง่ชำต ิ

 

2) กำรพจิำรณำ 
1. เจำ้หนำ้ที ่สพสว. ตรวจสอบควำมถกูตอ้งครบถว้นของขอ้มลู 
และเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรแจง้ พรอ้มน ำเสนอ ผอ. 
สพสว. และเลขำธกิำรคณะกรรมกำรวจัิยแหง่ชำต ิ(ผูอ้ ำนวยกำร
ส ำนักงำนกำรวจัิยแหง่ชำต)ิ ลงนำม 

(หมำยเหต:ุ -)  

10 นำท ี ส ำนักงำนกำรวจัิย
แหง่ชำต ิ

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ
1. เจำ้หนำ้ที ่สพสว. ออกใบรับแจง้กำรเปลีย่นชือ่สถำนที่
ด ำเนนิกำร  และน ำเสนอ เลขำธกิำรคณะกรรมกำรวจัิยแหง่ชำต ิ
วช. (ผูอ้ ำนวยกำรส ำนักงำนกำรวจัิยแหง่ชำต)ิ ลงนำมในใบรับ
แจง้ฯ 

2. สง่ใบรับแจง้ฯ ทำงไปรษณีย ์แบบลงทะเบยีน 
(หมำยเหต:ุ -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรวจัิย
แหง่ชำต ิ

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

แบบแจง้กำรเปลีย่นชือ่สถำนทีด่ ำเนนิกำร (ตำมมำตรำ 25) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักงำนกำรวจัิยแหง่ชำต ิ

2) 
 

ใบรบัแจง้สถำนทีด่ ำเนนิกำรตอ่สตัวเ์พือ่งำนทำงวทิยำศำสตร ์ที่
ตอ้งกำรเปลีย่นชือ่ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(รับรองส ำเนำถูกตอ้ง) 

ส ำนักงำนกำรวจัิยแหง่ชำต ิ

3) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีมำยืน่เอกสำรดว้ยตนเอง แสดงบัตรตอ่เจำ้หนำ้ที่
โดยตรง) 

กรมกำรปกครอง 

4) 
 

หนงัสอืมอบอ ำนำจ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(- กรณีมผีูรั้บมอบอ ำนำจ 
- ยืน่พรอ้มบัตรประจ ำตัวประชำชนของผูม้อบอ ำนำจและผูรั้บมอบอ ำนำจ 
(กรณีมำยืน่เอกสำรดว้ยตนเอง ผูม้อบอ ำนำจ/ผูรั้บมอบอ ำนำจ แสดงบัตร

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ตอ่หนำ้เจำ้หนำ้ทีโ่ดยตรง 
) 

5) 
 

หลกัฐำนกำรเปลีย่นชือ่สถำนทีด่ ำเนนิกำร 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(- (ถำ้ม)ี 
- รับรองส ำเนำถูกตอ้ง 
) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคำ่ธรรมเนยีม 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 
  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) สง่ขอ้รอ้งเรยีนดว้ยตนเองโดยตรงไดท้ี ่ ส ำนักงำนกำรวจัิยแหง่ชำต ิ เลขที ่196 ถนนพหลโยธนิ แขวงลำดยำว 
เขตจตจัุกร กรุงเทพฯ 10900 
(หมำยเหต:ุ -)  

2) สง่ขอ้รอ้งเรยีนผ่ำนทำงเว็บไซต ์http://www.anti-cor.nrct.go.th หรอื nrct_stopcorruption@nrct.go.th 
(หมำยเหต:ุ -)  

3) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลดัส ำนักนำยกรัฐมนตร ี
(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

4) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทจุรติในภำครัฐ 
(หมำยเหต:ุ (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกนัและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120 
- สำยดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุตำ่งชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) คูม่อืส ำหรับประชำชน เรือ่ง กำรแจง้กำรเปลีย่นชือ่สถำนทีด่ ำเนนิกำร (ตำมมำตรำ 25) (พระรำชบัญญัตสิตัวเ์พือ่
งำนทำงวทิยำศำสตร ์พ.ศ. 2558) 
(หมำยเหต:ุ (ขอ้มลู ณ วันที ่21 มถิุนำยน 2562))  

 

หมำยเหต ุ

ประกำศรำชกจิจำนุเบกษำ เมือ่วันที ่1 พฤษภำคม 2562 ประกำศกำรจัดตัง้กระทรวงกำรอดุมศกึษำ วทิยำศำสตร ์วจัิยและ
นวัตกรรม โดย ส ำนักงำนคณะกรรมกำรวจัิยแหง่ชำตไิดป้รับเปลีย่นเป็น ส ำนักงำนกำรวจัิยแหง่ชำตเิป็นหน่วยงำนรำชกำรใน
กระทรวงดังกลำ่ว ตำม พ.ร.บ. ใหม ่มผีลใชบั้งคับในวันที ่2 พฤษภำคม 2562 
 
 

 

 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



ชือ่กระบวนงำน: กำรแจง้กำรเปลีย่นชือ่สถำนทีด่ ำเนนิกำร (ตำมมำตรำ 25) (พระรำชบัญญัตสิัตวเ์พือ่งำนทำงวทิยำศำสตร ์

พ.ศ. 2558) [N]  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: ส ำนักงำนกำรวจัิยแหง่ชำต ิส ำนักงำนกำรวจัิยแหง่ชำต ิส ำนักงำนกำรวจัิยแหง่ชำต ิ

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รับแจง้ 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พระรำชบัญญัตสิตัวเ์พือ่งำนทำงวทิยำศำสตร ์พ.ศ. 2558  
ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: สว่นกลำง 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: พระรำชบัญญัตสิตัวเ์พือ่งำนทำงวทิยำศำสตร ์พ.ศ. 2558 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0 

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: [ส ำเนำคูม่อืประชำชน] กำรแจง้กำรเปลีย่นชือ่สถำนทีด่ ำเนนิกำร (ตำมมำตรำ 25) 

(พระรำชบัญญัตสิตัวเ์พือ่งำนทำงวทิยำศำสตร ์พ.ศ. 2558) [N] 18/10/2562 11:21 
 

 

เอกสำรฉบับนีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศูนยก์ลำงขอ้มูลคูม่อืส ำหรับประชำชน 
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วันทีเ่ผยแพร่คูม่อื: - 


